~ Oggetto:

ENTE DI SVILUPPO AGR!COLO _
SERVIZIO ECONOMICO FINANZIARIO

DELIBERAZIONE DEL COMMISSARIO STRAORDINARlO o
© REPERTORIO N _peli;DEL _S_Eﬂ ’LOL%/

Dlsmplma per il trattamento di mlssmne dell Ente di Swluppo Agncolo S

PROPOSTA |
i RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO

‘ 'la dellberazmne n. 400 del 12!10/2012 con Ia quale 1a. Glunta reglonale d| governo si e

determlnata in'merito alla deliberazione E. S.A.n. 170/C.A. del 19106!2012 rlguardante

Sl Regotamento di Organizzazione dell'E. S.A. ex L.r..n. 10/2000; .

la nota prot. n. 38979 del- 10/12/2012 coh 1a quaie I'Assessorato regnonale delle Rlsorse

' Agrlcole ed Alimentari ha comunicato I esecutlva la deliberazione n: 170/C.A. del 19/06/2012

la dehberaznone n. 196!CS deI 27/12!2012 - “Attuazmne del Regolamento dl -

. Organizzazione dell'Ente di S\nluppo Agricolo’ della Reglone Slcﬂlana ex I r 10!2000

- Defmlzmne delle competenze delle strutture Intermed|e

ja nota n. 15999 del 06!05/2013 con & quale IAssessorato Reglonale delte RISOI’SE

Agricole ed Allmentan ha comunlcato i'esecutlwté della cltata dehberazmne n.: 196/0 S del

-2711212012;

la Del:berazmne n. 445/2020 con Ia quale la Guunta reglonaie di- governo ha apprezzato

' proposta di obiettivi di Governo Reglonale" dellEnte: di Sviluppo Agncolo
“il D.P.n. 05IServ 1°/S.G. del 10-01-2023 con'it quale, in attuazione della. Dellberazmne n. 13

. del 5.gennaio. 2023 della Giunta regionale d| Governo, & stato dlsposto ‘di nominare il Dott

VISTI: .

7
0.0

CONSIDERATO CHE

Carlo Turriciano, Funzionario deII‘Ammlnlstrazmne regionale, Commlssarlo Straordmano

dellEnte di" Sviluppo Agricolo, - con . ‘poteri. di - Presidente ‘e "del  Consiglio: d|

Ammmlstrazmne fino all'lnsedlamento degll organl ordmarl d| ammlnlstrazmne

il CCNL “comparto m|n|31ten - S R
-il C.C.R.L. del personale: con quallﬁca dlrlgen2|ale & non dmgenz:ale della Reglone Slcmana o -7‘]. o

la Legge n. 836 del 18 dicembre: 1973;
'la Legge 26 luglio 1978 n. a417; .
iiD.PR.23 agosto 1988 n 395 art. 5

il F’arere n. 403!98 del Con5|gho di Gwsttz:a Ammmlstratlva per la Regione SlCl!lana

ia C!rcoiare n. 4!2001 del Dlparttmento Bilancio.e. Tesoro Servmo Ispettivo;;

. laCircolare n.: 10/2010 del Dlpammento BllanC|o e Tesoro ~ Raglonena Generéle della Rbglone
- la Circolare n: 4!2011 del Dlpart:mento Bilancio'e Tesoro -Ragioneria. Generale della Pegione

la Circolare n. 6/2011 del Dlpammento Bllanmo e Tesoro — Raglonerla Generale della Reglone o
la Clrcolare n. 10!2014 del Dlpartlmento Bilancio e Tesoro = Raglonena Generale fiella Reglone =
- la Clrcolare n. 11/2015 del Dlpartlmento BllanC|o e Tesoro — Raglonena Generale. della Regsone

Ja Nota prot n. 10953 del 10!05!2017 - Ufflclo Leglslatlvo e Legale de‘!a PreS|denza della'

Reglone




< necesSita"bfocedere alla _standardizzazione delle'pf_qcedUre-di.rich_iesté,' .aq_tOri"zzazioné_ e .
. rimborso- delle missioni dellEnte di sviluppo Agricolo ‘mediante I’approvazione di un’apposita
disciplina; ' SR Ty R Lo
PROPONE: = [ o R L IR
. di approvare la “Disciplina per il trattamento di missione del’Ente di Sviluppo Agricolo”, con S
~ entrata in vigore irmmediata, che allegata alla presente ne costituisce parte integrante. [

| RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO
| . Glonia .Tu_n'nese)' ' -

1
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Allegato alla Proposta del Responsabale Unico del Procedlmento di Dehberazmne del 'Co'r_nmi_s‘s_ar_ié stréordihério‘ X

v 3% e 1€-08- W0

Oggetto Dlsclphna per il trattamento di missione dell’Ente di Sv’iluppo Agricolo -

PARERE DI REGOLARITA’ TECNICA o
' )3( POSITIVO 3
0 NEGATIVO

PARERE DI REGOLARITA’ CONTA
O POSITIVO | '

ATTO -
IMPEGNO
SUBIMPEGNO

0 - NEGATIV

% | TAl sensi.art. 20 co. 3 L. R 19/05
si/réride il favorevole visto di leg1tt1m1ta

41 R




DELIBERAZIONE n 37
Commlssarm Straordmarlo

.OGGETTO Dlsclplma per ll trattamento dl mlssmne dell'Ente di Svﬂuppo Agrlcolo. i
L anno duemllaventm'e, 11 glomo 25 del mese d1 settembre in Palermo '

IL COMMISSARIO STRAORDINARIO

Con l’mtervento del Commxssarlo Straordmarlo Dott Carlo ‘Domenico Turrlclano per il Colleglojl‘_ f‘_“_:-‘_ s

Straordinario dei Revisori; sono presenti in. videoconferenza la Presidente Dr.ssa Caterina Agate eil‘

_ Componente e Dr. Vmeenzo Marme]lo assente’ glustlﬁcato 11 Componente Dr Eustachlo Cllea 3 '
- A551ste il Dlrettore Generale Dott Marlo Candore

' ‘VISTA laL. R n.2! del 10/08/1965 esuccessive: modlf che'ed mtegrazmm - ‘ ' L
VISTO lo Statuto dell’Ente, approvato con DPRS del 21/01/1966 . 108/A reglstrato al]a Corte del Contl 11

13/08/1966, Teg. 1, f2.75; ¢
. VISTA la L.R. n. 212 del 14/09/1979; VISTA laL Rim 22 del: 28/03/1995 VISTA laL R n. 19 del 20/06/1997

B VISTA la LR 1. 17 del 28/12/2004 arl: 44; VISTA la L R 1’1 19 del 23!12/'2005 VISTO l’art ]7 della LR :
11/2010; . | _ R R _- -
VISTO Tlatt. 10 del’ Regolamento di Orgamzzazmne dell Ente. approvato con Dehberazmne n; 170 /C ad Acta deI _ -

- 19/06/2012 € reso esecutlvo con nota prot. 38979 del 10/12/2012 ' ‘ ' L

VISTA la Deterrnma Commlssarlale n7 del 21 marzo 2023 con la: quale 1] Commlssarre Straordmarlo dell’Ente

o conferlsce al Dot Mario Candore Drrlgente di terza. fasma del ruolo umco della dlrlgenza de]l AmmmIstrazlone

reglonale - l’mcar1c0 di Dlrettore Generale dell Ente di Sv11upp0 Agrleolo Procedure attuatlve X art 44 comma. 4

: "dellaL R.n. 17del 28 dlcembre 2004

‘ VISTA Ia Delibera n. 7 def 31 marzo' 2023 che ratifica 1a determma,zwne commlssariaie sopra mtata y
VISTO ilD-An, 33/Gab de11’8 Iugho 2021 con il quale v1ene costltmto il Colleglo Straordmarlo de1 Rev1sor1 dex_.‘:‘_ o
Conti dell"Ente di Sviluppo. Agrlcolo ‘ > : RS . :
VISTA:  La Delibera di Grunta Reg1onale n. I3 del 05 gennalo 2023 con'la quale la: Glunta reglona]e di Governo ha. ‘3 |

deciso. di revocare ai- senm dell’art 3- ter della legge regronale 28 Tarzg 1995 n 22 11 C0n51g11o d1 Ammmrstraznone. S

dell’Ente di - Sv;luppo Agrlcolo e di-- nommare it Dott Carlo Domemco Turr1c1an0 Funzmnarlo_‘.

dell’ Ammmlstrazlone reglonale ‘Commissario, Straordmarlo dell E.S. A con | potem d1 Pre51dente [ de] Con51gho di

'Ammmlstrazrone firio: all’lnsedlamento degh orgam ordmarl d: ammmlstrazmne

Visto il - D.P. n. OS/Serv 19/8.G. del 10 gennalo 2023 con. il qua]e il Pre51dente delia Reglone Slcﬂlana ha nommato-‘. - k

quale Commrssarlo Str: aordmarm deIl’Ente di Svﬂuppo Agneolo il Dr. Carlo Domemco Turr1c1ano o
' VISTA la nota d1 convocazmne " Prot. n. 7508;'(3 S. del 19 settembre ¢a,. che convoca 11 C0n51g110 dl_‘
Ammmlstrazmne per 11 giorno 25. settembre c.a. alle ‘ore 9,30 con la quale si 1nv1ta 11 Colleglo Straordmaﬂo del

Revrsorl dei Conti a parteelpare alla seduta Cons1gho d1 Ammmlstrazlone




VISTA e condwasa Ia proposta del Responsablle del Procedlmento
VISTO il parere di Regolarlta Tecnlca

" ATTESO che il Direttore Generale ha apposto |l favorevole \nsto d1 leglttlmita ai. sensi deil art . .
_ 20.¢. 3-deila LR. 19/2005 . : S L _ : :
RITENUTA la proprla competenza

D EL I B E R A _ : .
- per quanto precedentemente mdlcato & che qui si mtende |ntegralmente rlportato

o di approvare la “Disciplina per il trattamento .di missione :dellEnte di Swluppo Agncolo con'

ntrata in vigore |mmed|ata che allegata alla presente ne coststwsce parte mtegrante

©oLa presente dellberazlone e immedlatamente esecutwa ai senSI dell art 20 comma 3 delia L R
. 19/2005 : -




- Ente Sviluppo Agioold R

DISCIPLINA PERIL TRATTAMENTO Dl MISSIONE DELL’ENTE DI SVILUPPO AGRICOLO
~ ART.1 OGGETTO E DEFINIZIONl

A fini della presente dISCIpllna per’ “mrssrone” él intende la prestazwne di un attlwta svolta nell lnteressej C

dellEnte di Swluppo Agricolo, preventwamente autorizzata, al di-fuori dell’ ordlnana sede d| Iavoro sia |n
Italia che all'estero e non comcndente con la dlmora abltuale del dlpendente _ _
La presente Disciplina, ‘nel nspetto della normatwa VIQente e de| principi di’ econom|c1ta efhmenza ‘

-efficacia e contenimento della spesa regolamenta ie modalita dl nmborso delle spese effettlvamente :

sostenute e documentate nell ambito e per gli- scopt della mlssmne che devono essere: congruentl con le

finalita 1stttu2|onall del'Ente e dei fondl 1mp1egat|

. Inoltre la presente dlsmphna anche il nmborso delle spese effettuate dal soggettl che ragglungono Ia”'

sede del? Ente per lo svoiglmento dei Ioro compltl RS : R
] dtpendente che si sposta per motl\n di servizio daIIa sede ordmarla di Iavoro rlmanendo all mterno dello_

stesso Comune non ha dlntto al trattamento dl mtssmne ma solo al rlmborso delle spese di trasporto_‘_ s |

ammissibiii.

[l dlpendente che Sl sposta per motl\n d| servizio fuori’ dal Comune dove si trova la: sede ordlnana d:;_ ‘
lavoro per un tempo. inferiore alle 4 ore non ha dlrltto al trattamento di mlssmne ma solo al nmborso“ ‘
delle spese di trasporto ammissibili. _ ‘ ‘

S | ~ ART. 2'AMB|TO S'C‘)GGETTIV'O'
It imborso delle spese di missione. pub essere riconoscmto a

- a) dlrlgentl e personale ammlnlstratlvo tecnlcoa tempo mdetermlnatoodetermlnato T '

b) componentl degli organldl govemo di controlloe di va!utaznone deIIEnte o
c)tltolan di mcarlchl dl tII‘OCInIO pre e post—laurea

T d) componentl di commlssnam d| esame o concorso

)} qualunque soggetto formalmente mcancato a espletare un attlwté nell mteresse dell Ente purche -

leventuale mdennlta o compenso non sia gla comprenswo d| ognl e quals;aS| spesa ‘da sostenere
per poriare a termlne I mcarlco

H personale dlpendente non puo effettuare mISSIOI"lI durante i penodl di aspettatlva c:ongedo fene o dl ‘
permesso. - ‘

‘1" soggetti di cui alla lett. a) la cui attivita & flnan2|ata da stanmamen’u esterni al Bllanc:o deII Ente per - |
‘attivita e progetti di ricerca, possono utlllzzare i relativi fondi cosl attrlbum anche ai f|n| del rlmborso deile‘

spese vive di viaggio, vitto e allogglo debitamente documentate A . ‘
L'accompagnatore di- una persona dwersamente ablle che: abbla attestata necesssta ha dlritto al -
medesimo fimborso delle spese nconoscruto aIIa persona autonzzata alla mlssmne nei I|m|t| d|'
amm_lssmmta della spesa. ‘

ART 3 AUTORIZZAZIONE .
L’autorizzazione a compiere la missione deve essere disposta prima del'inizio della stessa prewa‘
verifica della copertura della spesa relatlva attesa Ia connessmne fra Ioggetto della mlssmne ele flnahté -

: per cui i fondi sono stati stanziati.

. Le missioni effettuate dagli Organi d| Governo dell Ente e dal Dlrettore Generale non sono soggette ad
‘autorizzazione. R '

Disciﬁlina ber il trattamento di missioné del]’E_ﬂS.A. B
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. Ente Silluppo Agricdlo

" Per i soggetti estérrﬁ 'all'afnministréiioné chiérhati a svolgere compiti istituzionali si fa _rifefimento allatto .

di nomlnaoall‘lncanco I LT e o .
L‘autonzzaznone & necessaria anche quando si prevede che le spese di missione. siano: tp_t_almente }

nmborsate daaltra Ammmlstrazmne Pubblica.

Le attivita svolte senza l& prescrltta preventlva autonzzaznone rappresentano assenza non glustlflcata e .
‘goho comunque ininfluenti ai fini dei. trattamenti assxcuratwl ed economici connessn alla mlssuone
" Linteressato deve: presentare Ia richiesta di autonzzazmne di norma almeno 5 glornl lavoratnn pnma‘ __

dalla pre\nsta data di mmo mlssmne e, comunque “entro. un, termme congruo per la concessmne_ -

dell’ autorlzzaztone compatibne con il momento in cui ¢ insorta la necessma deH’mcanco dl missione. ‘
La nchlesta eil prowedlmento dl autonzzazmne (vedl allegato) devono rlportare_. .

a) cognome, nome

b) quahflca o categorla e matrlcola

c) sededi servmo

d) giorno diinizioe fine deila mlssmne

e) orario: presunto di inizio & di fine della: m1ssuone

) luogo. di svolgtmento della mlssnone

- g) oggetio dell'incarico di mlss1one (con allegata eventuale documentazmne)

h) 'mezzo di trasporto utilizzato (con idonea motwazmne quando tratta5| d| mezzi straordlnan)
iy - previsione di spesa anche ai f|n| del!a Ilquida2|one d1 un ant|0|po delle spese da sostener3|
j)  voce dicosto su cui grava la'spesa.

- Nell’ ordme di mlssmne prewa motwaznone il soggetto che si reca in missione pud essere autorizzato-ad .

effettuarla al seguito di.un altro dlpendente di quaitflca supenore ai fini della frumone del ‘rimborsi prewstl '
per |I dipendente di quahflca superlore R ‘ :‘. |
i calcolo dei nmbors; spettanti verra effettuato sulla base dei I|m|t| di tempo autorszzatl efo effettlvamente
impiegati per- lo svolgimento dell'mcarlco rlmanendo a-fotale canco del dlpendente eventuah spese"

derivanti da un |ng|ust|f|cato © non autorlzzato prolungamento della durata della m|SS|one (spese per. ‘ o
‘-pastl o pernottamento) o dalla fruizione d| me22| di trasporto non autorlzzat|

Per le missioni finalizzate alla partempazmne alle. sedute degll Orgam di governo verlflca valutazmn{

- nonché delle Commissioni ‘& sufﬁmente produrre ongmale o copia conforme della lettera o] emall dl

convocazione della stessa.
ART. 4 COMPETENZA A DISPORRE LA MISSIONE
L autonzzaznone a svolgere la mlssmne e disposta: L e ‘
a) . dal Presidente, per il personale dlrlgente qualora I'lncarlco |mpI|ch| la delega della funznone di Sua'
' _rappresentanza : . . S
b.) dal Direttore Generale 0. sUo de!egato per i Dmgentl nonché per le missioni d1 altn soggett: da.
svolgere nell interesse generale dell Ente elo. comungue a carlco delle voci di costo deil Ente;

' c)_ dai Dmgentl per il personale tecnico ed ammlnlstratwo a tempo determlnato ed. mdetermlnato ed ai '

titolari di _mcarlchl di tirocinio assegnati alla s_truttura_dl competenza.

Disciplinaper il irattamento di rmissione dell’ES.A.




casi di documentata economlt:lta per I’Arnmlmstrazmne

" Enis Seiluppo Agricdle

Se le: spese- d| mtssmne gravano su flnanz1ament1 di provenlenza estema al Bllanclo deII Ente I'ordlne d|

| missione pud essere sottoscntto dal Dlngente della struttura che gestlsce formalmente det’u stan2|ament1 B

aggiuntivi volti-a svalgere attivita e progettl di rlcerca appllcata nell’mteresse del’Ente.
Qualora_ ricorrano obiettlve clrcostanze (ad esernplo attmta svolte da gruppl mterdlsmplmarl dl‘

dipendenti_ assegnah a diverse. strutture) |’ordme di mlssmne puo essere confento anche al personalej l-‘ S

che presta servnzm in strutture dlverse da quelia del Dmgente che gestusce Iattiwta pre\no nulla osta da |
parte del Dlrlgente al quale il dlpendente e formalmente assegnato. | COS’[I relatwu graveranno sul
Bilancio del’Ente o sui fondi della struttura autonzzante laddove di provemenza esterna aHo stesso"_

Bilancio: . ‘ ‘ ‘ .
Quando la durata deﬂa muss1one d| Dmgenti e personale tecnlco ed ammlmstratlvo superl ie 3

_,settlmane al fine di garantare Ia regolanta nello svoigimento dell'attivita. istituzionale, l’autonzzazmne del

Dmgente di struttura |ntermed|a e subordmata aII autonzzaznone del Dlrettore generale .
Quando ia- durata delia musmone del personale tecnlco ammlnlstratlvo e dlrlgente supera | 30 gloml é'

nécessario il visto del. Dlrettore Generale prewo atto di mdlnzzo del PreS|dente deIl’Ente al rlguardo _
Al personale ammlnlstratlvo e tecnlco e ai soggettl non dipendentl che vengono autorlzzata a svolgere la’ .

_missione per collaborare con altro. personale in possesso di quallflca pi elevata, & consentlto lo stesso '
trattamento economlco previsto per il personale al segu|to del quale si reca in mlssmne La relatlva

autonzzazmne motlvata sulla specmca necess&ta di accompagnamento dovra essere preventwamente_"
concessa da coioro che dlspongono 1 ordme di mlssmne ‘ ‘ ' '
ART 5 IMPUTAZIONE DELLA SPESA

Le spese per Ie mtssmnl gravano sullapposﬂo captto!o |n usmta di Bllancio deII Ente -oppure : su1_'_ :
~ finanziamenti. di provemenza esterna destmatl alla reallzzaztone d| attivita, programml 0 progeth dl

ncerca apphcata La compatlbﬂlta ira I’oggetto della mlssmne ela ﬁnaluzzazwne di ogm fmanmamento,, |
deve essere accertata e sottoscrltta dal Dlrlgente della struttura. lntermedla autonzzante o da: quello- |
preposto alla gesttone det fondl di provenlenza esterna al Bﬂancm dell’Ente a ' “
iy ART 6 DURATA DELLA MISSIONE _ ‘

La durata della mlssmne di norma deve essere Ilmltata ar tempo necessarlo per il viaggio e per
I esecuzmne dell attu\nta '

La missione, di. norma, ha ‘inizio. dalla sede d| 1avoro e 5| conclude nella medesma Pud essere
considerato luogo di partenza € flne mnssnone quello di re5|denza 0 dlmora abltuale o occasmnald
purché non comportl oneri aggluntnn perl Ammlnlstrazmne '

~ L'arco di termpo valido al t“ re della copertura assu:uratlva del rimborso; de!!e spese di; wtto e allogglo . )

quello compreso. tra 1ora di partenza dal Iuogo |n cul ha inizio Ia mlssmne e Iora di rlentro nella sede d| _:‘ .
lavoro.. _ S IR S :
l.a migsione puo durare al massmo dal glorno precedente a quello successnvo lespletamento
dellattivita. La partenza antlcmata efo il fientro post|c1pato devono essere preventwamente autorlzzatl e

motlvatl In questo caso, -solo per. i glornl eccedenh il precedente e il successwo alla mlss:one

1Ammm|stra210ne nen provvede al nmborso delle spese dl wtto e allogglo

SI puo derogare rispetto alle prevxslonl d| cui al 3 e 4° capoverso dl questo artlcolo escluswamente ne| | K

_ Disc_iplina per-il tratfarrieﬁtg & missjone_dell’B.’S.A.’ '




’ Enh: Sv:lugu.‘kg;molo_ .

_ ART 7 RIMBORSO SPESE

. 1l dlpendente che ha un incarico di mlssmne ha diritfo al refativo fimborso delle spese

L attinente trattamento dl massnone e regolato dal Contratto- Collettivo di Lavoro cui & sottoposto 11

dlpendente nonche _dalla L..836:’1973 e successwe modlficazmnl dalla L. 417/1978 e dallart 5 del
D.P.R. 23/08/1988 n. 395. o ‘ '

| R ART. SISPESE‘DI VIAGGIO

Con nferlmento al rimborso delle spese dl vnagglo sostenute dall’ lncarlcato nel corso della r‘nissione i N

mezz1 di trasporto devono essere individuati ed accordati preventlvamente in sede di autorlzzazmne alla-_ ‘_

missione. | nmborSI saranno effettuati escluswamente per Ia tratta Iuogo di partenza e dl rlentro (dlmora b

abituale o sede di serwzw)
Mezzi dilinea

Ordlnanamente il waggio pué essere effettuato con mezzi ferroviari, aerei o marittimi ‘Nel caso in cui la

localita di missione non. S|a ragglung|b|le con tall mezn e pOSSIblle utlllzzare anche me22| automoblhstlm -

di linea extraurbani. Il rimborso delle spese. di v1agg|o deve essere effettuato in base alle spese e

effettivamente sostenute e documentate per i viaggi in ferrowa aereo navi ed altri me22| di trasporto

extraurbani ed urbani, nel limite del costo del blglletto 1l blglletto di wagglo e I'unlco documento -

probatono delia spesa e deve essere allegato in ongmale alla richiesta di rimborso. .
Per l'uso de! mezzo aereo, il soggetto pub utilizzare escluswamente la . classe economlca Oltre al -
biglietto in onglnale devono essere allegate anche le carte d' |mbarco necessarue ad attestare la data e
Iorano di effettlvo utilizzo dei blgllettl aerei, che per motivi diversi possono anche non comcndere con‘
quelii stampati sul b!ghetto stesso. : _ _
Nel caso di biglietti aerei emesm con il 51stema elettromco o acqmstatl “on- line”, la documentazmne '

necessaria per ottenere il rlmborso é costltwta dalla conferma elettromca della prenotaz’ ione e dalla carta
d‘|mbarco elettronica.

Mezzi straordman Utilizzg del tax1

Il rimborso delle: spese per i mezzi di trasporto urbano in particolar modo del taxi, é prewsto solo se
preventwamente individuato ed autonzzato dall Ammlnlstrazmne neilautonzzazmne sia per |I comparto :
non dmgenmaie che dlrlgenZIaIe esclus:vamente nel seguentl casn _ |

a) mancanza di altrl meZZ| pubbllcl di collegamento con gl| aeroportl le staz:om ferrovrane ele

- stazioni di. puliman dilinea;

b) sciopero o sospensione dei serv:za nel caso d! SCiopero. non conoscnuto antlmpatamente peril .
quale sia ‘stato necessario I‘ut1I|zzo del taxi benché hon autonzzato il d1pendente dovra ‘
comprovare circostanza; - . |

¢) necessita di trasporto di materiale di peso e dimensioni rilevanti attmente alla m155|one

d) incompatibilita deghi orari dei mezzi pubblici con le esugenze dello svolglmento della missione; .

€) -economlmta complessiva . dell espletamento della mlssmne da dlmostrar5| da parte del '

' dlpendente : ' '
Per | componenti degli organl d| governo € per i dlpendentl del comparto dlrigen2|ale si- deroga dalla
preventlva autorlzzazmne nei: caS| di motlvata 1mpreved|bll|té d| mrcostanze riferita a| superlorl punti d)'
ed e). ' ‘

Disciplina per il trattamento di missione-del"B.S.A.
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fi rimborso délle-speSe‘ di taxi, ove amm‘eséo, Verra effettu'ato‘sulla base dello scontrino rilasciato dal
cohdu.c‘ente,‘ a cura de! quale dovranno-essere indicati chiaraméntg ladatae il percorso. '
Mezzi straordinari: Veicolo proprio '

li personale in missione si avvale dl norma ‘di mezzi di trasporto pubbhc1 il dipendente che ne faccia

richiesta pud essere preventivamente autonzzato ad avvalersi del proprio mezzo di trasporto, purché
tale mezzo risulti pit conveniente dei normali ser\nzt di linea, avendo rlguardo per esclusivo linteresse .
dell'’Amministrazione. L'autorizzazione deve indicare le circostanze che determinanc la necessnté e/o Ia
convenienza delluso del mezzo propno non & da mtender3| in nessun caso automatlcamente
riconosciuta, ma sempre rimessa a valutazione al momento dell’ autorlzzazmne alla missione e che deve
essere esplicitata nel provvedimento autorizzatWO' questo deve . mdlcare espressamente quale
situazione ha determinato |a necessita e convenienza all'utilizzo del mezzo proprio.

_ Pertanto, condizioni necessarie per il rilascio dell‘autonzzaznone all'uso del mezzo proprlo sono:

% svolgimento di servizi ispettivi;

% urgenza,;

< mancanza di autolinee; ‘ | .

% incongiliabilita degli orari delle stesse con le eSigenze di svolgimento della missione;

- vantaggio economico rispetto al costo globale derlvante dall'utilizzazione dei servizi dilinea.

AI dipendente spetta il rimbarso dei pedaggl autostradaii, di parcheggio e per l'eventuale. custodia del
mezzo, nonche ur'indennita chilometrica parl a 1!5 del costo di un litro di benzina per ogni chilometro

percorso. A fal proposito, in sede di Yiquidazione della missione, verra verificata la congruita dei

chilometri indicati nella richiesta di liquidazione in base alle distanze chilometriche ufficiali tra la localita

di partenza e que_ila di destinazione; inoltre, sara preso in considerazione il prezzo medio della benzina

praticato dalie varie Compagnie-aila data della missione. |

‘La documentazione per il imborso dovra essere prodotta in originale; qualora il pagamento del pedaggio

avvenga mediante I'utilizzo del telepass, la spesa dovra essére documeéntata mediante presentazioné di

copia def relativo estratto conto. | ' |

A mero titolo esemplificativo le funzioni |spett|ve prlma 1nd|cate in elenco rlcomprendono le attivita di:

1. . verifica @ monitoraggio ambientale (frane, dissest, etc.) e di ppten2|all catastrofi idrogeologiche,

verifica délla sicurezza sui luoghi di lavoro; ' ‘

verifica di salubrité o sicurezza di luoghi, fabbricati, etc;

controllo della salute dei lavoratori;

ispezione e audit interni;

accesso ai cantieri per perizie, collaudi di opere e forniture; '

. accesso dei funzicnari presso gli uffici giudiziari per la rappresentanza nei giudizi;

accesso dei responsabili della sicurezza sui luoghi di lavoro; '

attivita |st|tu2|onall di verifica e di campionamento sul temtono

Si precisa che, ove rlcorra tale condizione, il modulo di autorizzazione della missione dovra

contenere I espressa dicitura: "compiti ispettivi di verifica e di controffa".

Autovetture di sefw'zio

Disciplina per il trattamento di missione dell'E.S.A. -
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Lo svolgimento delle missioni pud avvenire ah’che con mezzi gratuiti forniti dallAmministrazione, quale
I'utilizzo delle autovetture di servizio. - : )
In tali casi le spese di carburants, i pedaggi autostradali edi costi comunque sostenuti relativ_i al_l'utilizzo |
dell'autovettura non dovranno essere rimborsati nelfambito della missione.
ART. 8 SPESE DI VITTO

Il rimborso delle spese per pastl spetta nella misura seguente _ .
% n° 1 pasto per missioni di durata effettiva di almeno 8 ore ed inferiore al 12 ore — importo massimo
| rimborsabile come da Contratto Coliettivo di Lavoro del dlpendente
& n° 2 pasti giornalieri per missioni di durata superiore a 12 ore — importo massmo rimborsabile come

da Contratto Colleitivo di Lavoro del dlpendente '
‘La spesa dei pasti deve essere documentata da fattura o ricevuta fiscale recanti la data, il nominativo del
dipendente, la natura, la quantita e la qualita dei servizi prestati, oppure da scontrino fiscale cosiddetto
“parlante” o “intelligente”. Si puo omettere di indicare il dettaglio dei servizi prestatl per i pastl a prezzo
fisso, di cui si fara espreséa menzione sul documento fiscale.
Non sono ammessi a rimborsd documénti fiscali recanti ie seguenti diciture: mend, pasto, pasto
‘completo, pasto concordato, prezzo convenuto, degustazione, menl degustazione e simili, mentre &
consentita lindicazione dii menu fisso, menl a prezzo fisso, pasto completo a prezzo fisso, ©
dettagllatamente guanto consumato.
Non sono ammessi a rimborso: -
% spese per piu pasti (pranzo e cena) cumulate in un unico documento flscale

% spese per pil pasti consumati nel medesnmo esercizio dl ristoro sia nello stesso giorno che in giomi .
diversi, recantl una numerazione progresswa continua

L7
*

documenti fiscali contenenti correzioni, rett|f|che cancellature non convalldate con timbro e ﬂrma da.
parte dellesercizio emitiente

il consumo di pasti in localita diversa da quella di missione & ammesso nei. seguenti casi:
& missioni svolte in localita prive di posti di ristoro, in tal caso si ammette il rimborso dei pasti
" ponsumati in localitd immediatamente vicine; '

-+ pasti consumati in treno;

% spesa sostenuta in itinere, qualora il dipendente sia stato autorizzato a viaggiare con mezzo proprio
o faccia una sosta in attesa di coincidenze con altri mezzi di trasporto,. purché cié non dia luogo a
deviazioni dall'itinerario previsto, in quanto ci® ¢o_mporterebbe un ingiustificato prolungamento della
missione. | |

Nel caso in cui i pasti vengano consumati presso esercentl non abilitati a rilasciare fattura, ricevuta

fiscale né scontrino fiscale cosiddetto “pariante” o “intelligente” (che riporta anche il codice fiscale di chi .

riceve la prestazione, direttamente stampato dai registratori di cassa), pud essere prodotta da parte del

dipendente in missione un'autodichiarazione, sotto forma di dichiarazione sostitutiva di atto di notorieta,
con assunzione della relativa responsabilita, attestando T'effettiva fruizione del serwzm ed il fatto che

l'esercente non & abilitato al rilascio dello scontrino intelligente/parlante, fermo restando che lo scontrino

1 alla data di approvazione della presente disciplina l'importo massimo rimborsabile & di € 30,55
2 alla data di approvazione della-presente disciplina limporto massimo rimborsabile & di €61,10

Disciplina per il trattamento di missione dell’E.S.A. ' 11
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alllegato deve contenere analiticamente ia natura, la quanfita e la qualita dei servizi prestati o
lindicazione dell‘eventuale menll a prezzo figso. '
Nori & rimborsabile la spess, sostenuta per i pasti, cumulativa per plu persone; in: tal caso si terra conto
solo di una quota individuale.

ART. 9 SPESE DI ALLOGGIO
Pernottamento in atbergo ‘ ‘
Per le missioni di durata superiore a 12 ore & lnfenore a 30 giornl & consentito il pernottamento in

albergo fino alla categoria ‘a 4 stelle”
La tipologia dellalbergo consentita (categoria |nd|cata dat numero di stelle) & quella ritrovabile nel
Contratto Collettivo di Lavoro inerente |a qualifica posseduta del dipendente. _ _
Pur tuttavia, dnpendentl la cui qualifica consente un alloggio in “albergo a 3 stelle” possono accedere a
quello a “4 stelle” qualora si verifichi 1'|mp0551b|hta di pernottamento in strutture a 3 stelle o comunque la
spesa non superi guella relativa alla categoria 3 stelle. 1l dipendente dovra comprovare dette circostanze
- attraverso apposita documentazione rilasciata da uffici turistici, A P.T., associazioni pro-loco, da centri
informazioni turistici; IAmmlnlstraZ|one si riserva la facolta. d; verificare la sussistenza delle ragioni
addotte.
Eventuali fruizioni di “camere doppie” possono essere nmborsate fino a! “costo della camera singola’
che deve essere mdlcato chlaramente dall'albergatore su specifica richiesta del dipendente.
Sonc ammesse a rimborso le fatture o ricevute fiscali, emesse dalla struttura alberghiera, relative ai
pernottamenti da cui risultino clettagl:atamente.
& limporto del permnottamento

-,
*

+

il periodo

% - le generalita del dipendente
4 i dati identificativi esercente
% la partita IVA

@ I’Ubicazioné dell'esercizio

*
o

la data di emissione e numero progr_éssivo

Non & consentito usufruire di alberghi di lusso “a § stelle”.

Non & consentito il rimborso delie spese per alloggio ih albergo di categoria superiore a quella prevista.
Tuttavia, quaiora il personale venga inviato in mlsswne al seguito e per collaborare con dipendenti di
qualifica piu elevata o per far parte di delegazmne ufﬂcxale deII Amministrazione, pud essere autorizzato,

" gon provvedimento motivato, a fruire del rimbarso per albergo di categona superiore.

Non sono rimborsabiii spese per altri servizi albefghieri_ facoltativi quali spese telefoniché, frigo bar, ecc. .
che rimangono, pertanto, a carico del dipendente. " | |

E' ammessa a rimborso imposta di soggiorno pagata.

- Pernoftamento presso alftre strutture turistiche alberthere

Solo per missioni continuative nella medesima localita di durata non inferiore a 30 giorni, in alternativa
all'albergo, & consentito il imborso della spesa per il pernottamento in residenza turlstlca alberghiera di

categoria cornspondente a quella ammessa per l'albergo, purché risulti economicame pili
~ conveniente.

Disciplina per il trattamento di missione dell’E.S.A. 12
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Le strutture turistiche alberghiere comprendono: bed and breakfast affittacamere, case ed appartamenti .
per vacanze, resmlenze turistico alberghlere edi agrltunsmo .
Le spese devono essere documentate mediante fattura rilasciata dalla struttura riclettizia da cui risultino |
dettagliatamente: '

o I'imborto dei p_ernottamento; :
% il periodo; |

& le generalita del dipendente;

4 i dati identificativi esercente;

% la partita IVA;

< |'ubicazione d_ell'eserciz'io;

< la data di emissione € numero progressivo. _ .
Ove le missioni si svolgano presso strufture non titolari di partita IVA e pertanto non abilitate a rilasciare
fattura, le stesse dovranno rilasciare apposﬁo documento debitamente quietanzato da cui risultmo '
& la denominazione della ditta o la ragione somale o il cognome e nome, la localita e il reca_pl_to,
- la descrizione dettagliata del servizio reso
% gli importi unitari e complessivi
% le generalith de! dipendente fruitore
< la data di emissione e il nuUMero progressivo
% la ‘dichiarazione: operazmne fuori amblto IVA per mancanza del presupposto soggettlvo con

lespressa normativa di riferimento.
ART. 10 ANTICIPAZIONE DELLE SPESE DI MISSIONE

Lincaricato autorizzato ad effettuare una missione di durata non inferiore alle 24 ore in missione, se
‘strutturato, ha la facolta di richiedere ad un an’umpazmne pari al 75% del trattamento complessivo
presumibile spettante per spese di viaggio, vitto, alloggio e spese di iscrizioni .a manlfestazmnu
preventivate, cio al fme di evitare un ingiustificato aggravio finanziario pet il dipendente.
La concessione di ant|0|pa2|on| a personale esterng, incaricato di una mlssmne da espletare
nellinteresse del’Ente, & ammessa nel limite del 50% delle spese-di viaggio, vitto, alloggio e spese di
|scr|2|om a convegno/corso preventivate. ‘
La corresponsmne dell'anticipazione stessa va autoruzzata dal Dirigente della struttura intermedia
conferente l'incarico sulla base di precisa richiesta, debitamente quantlflcata, da parte del dipendente
che deve recarsi in missione e deve essere effettuata prima dell'inizio dell'incarico.
Qualora in sede di liquidazione della missione venisse riscontrata un'eccedenza dell'anticipo corrisposto
sull'lmporto da liquidare e non fosse possibile provvedere al recupero mediante compensazione con
altre missioni, il dipendente dovra procedere alla restituzione dell'eccedenza, effettuando il versamento
di tale eccedenza mediante bonifico sul conto corrente dell'Ente; la quieianza di tale versamento dovra
essere prodotta all'ufficio titdlare della spesa !'eccedenza, in alternativa, potra essere recuperata anche

tramite tratten_u'ta sulia retribuzione fissa, ove tale modalitd possa tutelare maggiormente le esigenze di
buon andamento dell' Amministrazicne.
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ART 1" SMARRIMENTO o FURTO DEI TITOLI DI VIAGGIO _

In‘caso‘ di furto o di smarrimento dei documentl probaton della spesa di cui si chlede il rimborso, guesti
pOSSONO éssere sostituiti: _
<& per i biglietti di viaggio, il rimborso verra ammesso solo dietro presentazrone di regolare denuncia

presso le Autoritd competenti, dalla quale dovra evincersi il percorso, la data e Iimporto relativi al

biglietto smarrito e, per i trasporti aerei, copia autentica della matrice del tagliando di volo rilasciata

dalla compagnia aerea, _
< i documenti possono essere sostituiti dalla dichiarazione di vendifa del biglietto e degli eventuali

oneri accessori nel caso in cui it biglietto sia stato acquistato presso un ‘agenzia di \nagglo

ART. 12 LIQUIDAZIONE DELLA MISSIONE
Al termlne della mlssmne il soggetto dovra compllare e sottoscrivere la richiesta di rimborso missmne
corredata dellordine di mlssmne delle eventuali autorizzazion necessarle e della documentazione d|‘
spesa in originale. Tale nchnesta dovra essere- sottoscrltta dal dlngenteldlrettore e sara inolirata
all'ufficio incaricato della Ilquldazmne del trattamento di missione.
ART. 13 NORME. FINALI

Per quant'aitro non dlsmpllnato sl nmanda ai Contratto Collettlvo di Lavoro che regola speciﬁcatamehte it
_ dipendente nonché alla normativa di settore vigente in materia. | '

_ Disciplina per il traitarento di missione dell’E.S.A : . ' 14




ESEMPI E MODULISTICA

In allegato

o]

o]

e}

Incarico di mlssmne
Esempio scontrino mtelllgente

_chhlara2|one presentata in caso di esercente non abllltato'all'emi'ssiohe;di' s¢dntrih6 i‘ntélligehte .

Rlchlesta dl anticipo missione

~ Richiesta rimborso spese per mlssmne
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Delibera N. i, Del ....... —ien suI-Cap. J

_Regione Siciliana
“Ente Sviluppo Agricolo -

Servizio ____ . _
L S INCARICO MISSIONE TR s
T1/18 SOLLOSCHIEEO/A wvivuresssimsemmsantissinssiispssssssisbss st e Qual. trens MALE it
in servizio ¢/o SOPAT/Azienda/Consorzio/LAGAM/UFFCIO ...wmesissirsmmmsmsissmiisssss s S
chiede di essere autoriZ'_Zato/a a recarsi in'mis_s_ione‘ - R .....
pel‘ ........ -.........---.....; ....... . .......... ‘..... ..... arsraniaees ‘_..u......-..;.._;.:-..:........--a..._..‘.....‘ ............ ‘...i-..._‘. ..... ....-_-‘ ...... '":“:;-.-‘."_"T".-”-"-l‘"'.‘“"_
S etingio ' e et iestoeiisbse s e sorei il
CON PAMENZA A8 1orermsesesssesiitseonsiessssssins o WGIOMNO woriivirsivsmsisrenens - @lIE OFE ety @ TiEDEFO 0
©gIOrNO s e alle ore ... (I".l‘- mis_s‘i‘oni‘pra;rie /n miss:.ioniﬂi_ntere ) s
‘Autorizz‘azio-ne aggiuntiva-sbecifita .................. SRS S idninseaiaadeaes ....... '.:.., .....
' La missione avra una spesa presunta di € ...t : L
La missione gravera sul cap. ....... del bilancio di previsione esercizio finanziario anno _202_2-. _
1l Dipendente  IlResponsabile .~ .~ SIAUTORIZZA
: _ ' SOPAT/Azienda/Consorzio/LAGAM 1l Dirigente del Servizio
/Ufficio . (Dr. )
Autorizzazione uso mezzi di trasportoe. - . ‘ ‘
Tipo mezzo - [Firma di chi autorizza (per esteso) |Note

Auto ESA

Tgs. Circ.n. 10 - prot. n. 39730 del

Auto propria 10.07.2014 - Ass. Economia ~

_ ‘ Ragioneria Gen.le R.S.
Pubblico (treno, ‘ c '
puliman).

Aereo

Altri mezzi
 (specificare nelle note)

nell’'espletamento della sopra indicata missione. La richiesta di utilizzo mezzo proprio viene formulata, non.essendo
‘raggiungibile con i normali mezzi pubblici di trasporto e non essendoviiin atto alcun mezzo dell’Ente assegnato e .
| disponibile e al fine di rendere agevole lo spostamento, anche in termini di un piu efficace espletamento- .

Dichiarazione in caso di utilizzo mezzo proprio: ‘ | i
T1/18. SOLEOSCIIEEO/A ..iviemssismsimsrssssssssssspssssssmssmssriesic s diChiara di sollevare I'Amministrazione da ogni’
responsabilita derivante dall’utilizzo del mezzo proprio, in regola con I'assicurazione responsabilita civile verso terzi, |

dell’attivita, in coerenza con la Circolare n. 10 - prot. n. 39730 del 10.07.2014 - Assessorato Economia -
Ragioneria Generale della Regione - ' . . . : R i oLl :

FIFINA cousivvestirnssiescemesiesempemssebisensnssssisomssssesesnesmsnsssbsnepeges .

I ——
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. ESEMPIO SCONTRING INTELLIGENTE

CoGaER

Cravels #v

* CODICE FISCALE DEL CLIENTE
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DICHIA.RAZIONE PRESENT ATA IN CASO DI ESERCENTE NON ABILITATO
: ALL'EMISSIONE D1 SCONTRING INTELLIGEN‘I’E '
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- - RICHIESTA DI ANTICIPO DI MISSIONE
COGNOMEENOME_~___ L e QUALIFICA

"IN SERVIZIO PRESSO _

o *CHIEDE -
un anticipo per la missione a e
Partenza il__ ___ Rientroil_

“Oggetto della missione

D MISSIONE IN ITALIA 0 ALL'ESTERO CON RIMBORSO DOCUMENTATO |
" L'anticipo pud essere erogato nella m:sura 'del 75% delia spesa prevssta per1 dipendenﬂ enella mlsura del 50% per :

incaricati estemi
TPOLOGA | IMPORTO SPESA | :‘;"ngzgﬁ?rz‘g;"o R'CONOSC'“TO
VIAGGIO
ALBERGO
- [ISCRIZIONI
" TOTALE.

ll sottoscntto dichiara: .
D di avere |:| di non. avere percepito altre mdenmta o rimborsi da altn entlhst|tu2|on|

i sottoscrltto si tmpegna moltre

< apresentare all'ufficio la richiesta di rimborso spese di mlsswne entro 30 glornl dalla cenclusione della

missione;

o a rest:tunre I'anticipo ricevuto entro 10 glornl dalla data in cui avrebbe avuto inizio Ia mlssmne ln casodi
impossibilita ad effettuarla; : o

# qualoral tmporto dell'antlmpo rlsultasse superlore alle spese effettlve a restitmre la dlfferenza entro i

30 giorni dal termlne del!a mlssmne

EVENTUAL!I NOTE

Data ___ o . IRichiedente

$i autorizza la spesa per missione |
'IL DIRIGENTE




z : - RegienaAciinna .
. v . : i : Ente Sviluppo Agricolo

RIMBORSO MISSIONE -




oo | RICEVUTA
- Ricevo dall'ES.A. la somma di € e
EURO. ‘
a saldo della ﬁ...mmo:um nola
Mandatt di .nw.awz._m:»b n i _— el )

. 1

" Limplegato

1 Begohdidiun
Ente Sviluppo Agricolo

-3

T
e
mm@Ozm SICILIANA
u.hm:. . —Z Progr. - _ M.P. R ... _dal
. 'Distinta delfe indennitd it & dat
per missioni effettiuate nel mese di
nallinteresse delfE.S.A. - Qualifica,
Giusta attorizzazionen. __det
: : : . Sormms dofbncy Pattiche @ Ulficie
Diarig inters n._ A e ee e e &
piarie ridotte di 13 n. ag e €
Diaria fidotte di 1/2 0. aE e s e e €.
Diarle vidotte s 143 AL al v e e e e ke €
- Diare.ai30%  n. L A €.
'Diarie orarie ddolte oi 1/3 . N, ag e €
Diarie prate ridotte U2 T = €
Diaite brarie fdotte & 1/8- M _ aE e e -4
Piarte oranie al 30% n. a€ e e €.
Diatie oravie intere’ ~ n. s e e e £
Km. parcars! con. mezzi- Amm.ne a €, parKm. £
Km. - su strade pon servite-da ferrovia o 2 mm?& dilinea €.
: a Eurs perim. .. ..ol e e €.
Km. pefoorsta piadi in 2one prive di stmda a€! per Km: €
K. 0 percorsi don rexzi ¥ -aE. parkKm. £,
?__ﬂm_.;c def 0% sulla spesa per cﬁmnm i gﬁ. =uf piroscall e m..—m._ aitr] el &
frasporta In seivizio dilines ) et -ﬂﬁEn [~ fette @ o:eemnmu & dei 5% -
sul costo det bighstip aermo .« « & . 5 . P T T BTN ‘e £,
£
Rimborsg sposa di viegglo su fi g, i bus exirattbeant, c_awnwmamwn.mc. compras
femento rapldo, vagorie letto, cliccette e pedaggio autostradale. . . . - s
Rimborso spase ristorants can ticevata nwﬂwn ofaliura . .20 . 2 - e - €
Compenso forféttario pasti pern. ‘giomi da liquidarsi in base altart. 68 del €
T.CRL. nwzmmanvncw__omnomcﬁtwm nE3Taet 1BTNT . . . L Lo &
Bimborso spese albergn con rivevuta fistale 9 f T W £,
Sommaslorda . . . - . - . . A
‘Anticipo da £.0. ton delibera ric. n. del €
- ) Differenza. . - . - . - - - - €
€.
LRP.EF. _:.n_wuoa:_mwums m. ) .
Ritenuie aceomis % syt fotale imponibiie i€ £
Arotordamento . . . . . . L&Y
L pwiggloss & SN mEgElasneluds Soramada pagan €] o -BQ
LAt & pertamia fie wt pripese L K u_.amammmﬁo

tepnifdsainag, Ficusgszade dovaces Dty b
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